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Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drég w Myszkowie
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze — Informatyk/ Informatyczka
w Powiatowym Zarzadzie Drég w Myszkowie

W wymiarze czasu pracy: 7z etatu

1. Wymagania niezbedne
Kandydatem/ kandydatka, zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (Tj. Dz. U 2024 poz.1135), moze by¢ osoba, ktora:

« ma obywatelstwo polskie, obywatelstwo Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktorym
na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli posiada
znajomos¢é jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie
cywilnej;

 posiada petng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

* nie byta skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

» ma nieposzlakowang opinig;

« ma wyksztatcenie minimum $rednie informatyczne;

« posiada minimum p6t roku stazu pracy w administracji samorzadowej;

« posiada prawo jazdy kat. B,

2, Wymagania dodatkowe:

. doswiadczenie z zakresu obstugi informatycznej jednostek administracji publicznej
(system poczty elektronicznej, e-Doreczenia oraz ePUAP, Programy Finansowo- Ksiegowe
i Kadrowe, SJO BeSTi@, obstuga platformy przetargowej, znajomo$¢ elektronicznego
obiegu dokumentéw do tworzenia dokumentacji EZD, obstuga strony internetowej, podpis
elektroniczny);

«  znajomo$é przepisow z zakresu ustaw: o samorzadzie powiatowym, o pracownikach
samorzadowych;

« znajomo$¢ specyfiki pracy w administracji samorzgdowej;
« umiejetnos$¢ pracy w zespole;

« dobra organizacja pracy i dyspozycyjnosc;

« wysoka kultura osobista;

e odpornos¢ na stres;

« komunikatywno$¢, sumienno$¢ i kreatywnos$c.



3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

obstuga i nadzér nad systemami informatycznymi PZD;

znajomo$é zagadnien zwigzanych z LAN/WAN;

wsparcie techniczne pracownikéw PZD;

administrowanie programéw finansowo — ksiegowych oraz kadrowo — ptacowych;
obstuga i zarzgdzanie systemami poczty elektronicznej, platformy e-Doreczen i EPUAP;
opieka nad sprzetem komputerowym i oprogramowaniem;

administrowanie bazami danych, zapewnienie ich ochrony, zabezpieczanie baz danych

i przesytu danych w systemach informatycznych;

kontrola i reagowanie na przypadki naruszenia bezpieczenistwa systemow informatycznych;
planowanie i dokonywanie zakup6w sprzetu komputerowego i programéw komputerowych;
prowadzenie wykazu sprzetu komputerowego i oprogramowania;

kontrola licencji i legalno$ci oprogramowania i i ewidencja;

instalowanie i konfiguracja stanowisk komputerowych oraz przydzielanie praw

do korzystania z zasob6w sieciowych, prowadzenie ewidencji haset i ich aktualizacja;

zapewnienie dostepu i nadzér nad dziataniami ustug internetowych, prowadzenie ustalen

z dostawcami Internetu;
sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykorzystaniem sprzetu komputerowego;

wykonywanie kopii awaryjnych i ich przechowywanie, okresowe sprawdzanie ich dalszej

przydatnosci do odtworzenia danych w przypadku awarii systemu;

dokonywanie oceny stanu technicznego sprzetu i niezwioczne reagowanie na zgtaszane
awarie poprzez wykonywanie drobnych napraw lub kierowanie uszkodzonego sprzetu

do naprawy;
administracja programem antywirusowym:;

przygotowywanie opisu technicznego do specyfikaciji -istotnych warunkéw zamowienia
w przypadku ogtoszenia przetargéw na zakup sprzetu komputerowego objetego nadzorem

pracownika;

prowadzenie szkoleri pracownikéw w zakresie wtasciwego uzytkowania sprzetu

komputerowego;
programowanie i konfigurowanie centrali telefonicznej, zarzadzanie monitoringiem;

koordynowanie dziatan PZD w zakresie stosowania rozwigzan informatycznych, wdrazanie

i administrowanie infrastrukturg informatyczng PZD oraz systemami baz danych;



udzielanie pomocy pracownikom obstugujgcym stanowiska robocze sieci informatycznej
badz samodzielne stanowiska komputerowe w zakresie obstugi sprzetu komputerowego,

oprogramowania systemowego i biurowego oraz biezace usuwanie zgtaszanych usterek;

zapewnienie bezpieczeristwa .informacji przetwarzanych w systemach informatycznych
danych w zakresie stosowania technicznych srodkéw zgodnie z ustawa o ochronie danych

osobowych;

aktualizacja polityki bezpieczeristwa informacii dotyczacej przetwarzania danych

osobowych;

biezagce prowadzenie prac zwigzanych z archiwizowanie danych celem zabezpieczenia
przed utratg baz danych, tworzenie i przechowywanie kopii awaryjnych na no$nikach
informatycznych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych; zapewnienie wtasciwej

konserwacji sieci komputerowej i sprzetu komputerowego oraz napraw pogwarancyjnych
petnienie funkcji dyzurnego podczas akcji zimowego utrzymania drég;

wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora PZD.

4. Warunki pracy na stanowisku:

wymiar czasu pracy Yz etatu,

umowa zostanie zawarta na okres nie diuzszy niz 6 miesiecy,

praca w budynku Powiatowego Zarzadu Drég w Myszkowie, 42-310 Zarki,
ul. Myszkowska 59 oraz na teranie dziatania powiatu Myszkowskiego,

Praca na przedmiotowym stanowisku jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
warunkéw pracy takich jak hatas w pomieszczeniu oraz obcigzenie narzadu wzroku (praca
przy komputerze — ponad potowg dobowego czasu pracy). Czynniki szkodliwe nie
wystepuja.

Istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce dostep do pomieszczen biurowych

i do pomieszczeri sanitarnych. Ograniczona liczba miejsc parkingowych.

5. W miesiacu poprzedzajacym date ogtoszenia niniejszego naboru wskaznik zatrudnienia

0s6b niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzgdzie Drog w Myszkowie, w rozumieniu przepisow o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, wynosi ponizej

6%.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,
zyciorys — curriculum vitae,
kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje,



e kopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg pracy zawodowe;j,

- os$wiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
(niezwtoczne dostarczenie zaswiadczenia o niekaralnoéci z Krajowego
Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogtoszone stanowisko pracy).

« o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaciji,

» klauzula informacyjna (RODO) - podpisana,

- o$wiadczenie potwierdzajgce zgodno$¢ z oryginatem wszystkich przedtozonych kserokopii
dokumentéw.

7. Termin i miejsce skiadania dokumentow:

Dokumenty nalezy skfada¢ w zaklejonej kopercie, opatrzonej hastem ,Nabér na

stanowisko urzednicze Informatyk/ Informatyczka”, w terminie do dnia 23.03.2026

roku w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég w Myszkowie, 42-310 Zarki

ul. Myszkowska 59, sekretariat - do godz. 15.00, lub pocztg na adres Zarzgdu z dopiskiem

»Nabor na stanowisko urzednicze Informatyk/ Informatyczka”, decyduje data wplywu
listu poleconego do Zarzadu.

Aplikacje, ktére wplyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Do oferty mogg by¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub referencje z poprzednich

miejsc pracy.

9. Dokumenty aplikacyjne osdéb, ktére nie spetnity wymagan formalnych oraz nie zostaty
wybrane do zatrudnienia bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy od daty ogtoszenia
informacji o wynikach naboru. W okresie tym w/w osoby, ktére braty udziat w procedurze
naboru majg prawo ich odbioru. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie

internetowej oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Zarzgdu Drég w w Myszkowie.

10. Kandydaci speiniajacy wymagania formalne okreslone w ogltoszeniu zostang
powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia testu i rozmowy kwalifikacyjnej
indywidualnie droga telefoniczng. Z osobami, ktére nie zostang zakwalifikowane

do postepowania konkursowego nie bedzie prowadzona korespondencja.

Dyrektor Powiatowego Zarzgdu Drég
w Myszkowie

Zarki, dnia 13 marzec 2026 roku.
DYREKTOR
Powiatowego Zarzadu Drég
w Iyszkowie
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